Генеральному директору  

ООО «________________»
от ___________________

Информируем Вас, что в поставке товара, приобретённого в ООО «________________» по накладной № ____ от «__» ________ 201__г., выявлены расхождения по количеству фактически полученного товара, которые зафиксированы в направляемом Вам Акте о приёмке товара от «__» ________ 201__г.

Дополнительно информируем, что данная поставка в количестве __ мест была получена нами «__» ________ 201__г. в транспортной компании ___________________________.

Просим Вас компенсировать данные несоответствия или учесть их в дальнейших взаиморасчётах.

            «___» ___________ 201__ г.

______________   _________________



(подпись)


(Ф.И.О.)


м.п.
